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01 INTRODUCCION

Las tecnologias digitales
cambian el entorno productivo.

Las personas trabajadoras debemos disponer de habilidades y competencias Guia del alumnado:

que nos permitan adaptarnos a las demandas del mundo laboral: las

habilidades digitales transversales son claves para trabajar y progresar Esta guia te ayudara a conocer la informacién principal del curso, como el
profesionalmente. calendario, los criterios de superacién, los canales de comunicacién con el

equipo tutor y mucho mas.
UGT en colaboracidon con el Ministerio de Educacion y Formacion Profesional
han desarrollado el curso "Digitalizacion aplicada al sector productivo", cuyo
objetivo es capacitar en competencias digitales basicas a las trabajadoras y
los trabajadores.



02 OBJETIVOS DE LA FORMACION

Los objetivos generales del curso,

atendiendo las competencias que trabajaras, son:

Identificar, localizar, obtener, almacenar,
organizar y analizar informacion digital,
datos y contenidos digitales, evaluando su
finalidad y relevancia para las distintas
tareas profesionales.
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Crear y editar contenidos digitales nuevos; integrar y
reelaborar conocimientos y contenidos previos; realizar
producciones digitales y programacién informatica;
identificar tipos de licencias de uso de materiales de
terceros; saber aplicar los derechos de propiedad intelectual.

Comunicar en entornos digitales, compartir
recursos propios a través de herramientas
en linea; conectar y colaborar con otras
personas a través de herramientas digitales;
interactuar y participar en comunidades y
redes; conseguir una cultura digital.
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Proteger la informacién y datos personales;
proteger la identidad digital, de los
contenidos digitales y de las aplicaciones
informaticas; conocer las medidas de
seguridad, asi como el uso responsable y
seguro de la informacién digital.

"

Identificar necesidades de uso de recursos digitales para
ampliar conocimientos; tomar decisiones informadas sobre las
herramientas digitales mas apropiadas segun el propésito o la
necesidad; resolver problemas a través de medios digitales; usar
las tecnologias de forma creativa para resolver problemas

técnicos, actualizar tu propia competencia y la de otras personas.



03 ESTRUCTURA DEL CURSO

Este curso online, de 30 horas, podras desarrollarlo en 6 semanas con el apoyo de un tutor o tutora. (
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En cada Accién Formativa contaras con:

m  Videos de partida que te introduciran al contenido, asi como a una historia
con personajes que te acompafiaran en cada AF.

m  Contenido tedrico-practico interactivo, apoyado en diferentes tipos de
recursos (videos, graficos, imagenes...) con ejemplos, casos reales 'y
actividades de decision para que verifiques lo aprendido.

m  Aulas Virtuales: Sesion en streaming con tu tutor/a donde profundizaras el
contenido tratado en cada Accidn Formativa y podras plantear tu dudas.

m  Autoevaluacion de cada AF: Supera cada una de ellas para avanzar en el T O S R S L L=
curso. e

m  Casos de uso de la aplicacién practica de los contenidos del curso.

B Foro en el que te propondremos actividades voluntarias para que
practiques y compartas con tus compafieros y compafieras.

B Masterclass donde podrds ampliar tu conocimiento con profesionales de
referencia en distintos sectores productivos.

T ———————

De manera general encontraras:
B Glosario donde podrds consultar el significado de los principales conceptos
trabajados en el curso.
m  Material adicional complementario con multitud de enlaces donde descubrir
informacion extra.




El curso sigue el siguiente esquema:

AF 5
. . Resolucion .
Cuestionario de problemas Examen final
autodiagnostico inicial del curso
A
o AF 4 v
El objetivo es que te ayude a Seguridad
reflexionar sobre cudl es tu situacion en lared
actual con respecto al desempefio B Diploma
o i Cada Accion ot
de las tecnologias digitales. ) ) Acreditativo
A Formativa contiene:
‘éF 3 i6n d B Contenido.
reacionde B Aula virtual.
contenidos digitales
® Foro.
B Caso de uso.
A B Masterclass.
B Autoevaluacién.
AFO AF 2
i . . Comunicacién
Tecnologia habilitadoras digitales y colaboracién
De forma introductoria, debes realizar
una Accién Formativa previa sobre A Escape Room: para poner a prueba
conceptos basicos de la 42 Revolucion tus conocimientos, te proponemos
Industrial y las tecnologias que van a AF 1 un juego donde tendras que resolver
ser necesarias y habilitadoras en los »  Informaciény una serie de enigmas sobre los

entornos laborales del futuro. alfabetizacion digital contenidos del curso.



04 CRITERIOS DE SUPERACION

Para superar de manera exitosa el curso deberas:

° Aprobar el test de cada Accién Formativa al menos con 8 aciertos de 10 preguntas.

e Aprobar el examen final tipo test con al menos 12 aciertos de 15 preguntas, en dos intentos maximo.

En el curso tendras disponible el contenido que deberas conocer para superar con éxito la formaciéon. Ademads podrds contar con Aulas Virtuales en streaming con
un/a tutor/a, casos de uso, actividades practicas en el foro, masterclass, escape room, material complementario, glosario, preguntas frecuentes, etc. que te ayudaran
a consolidar tu conocimiento.

Una vez superada de manera exitosa la formacién, pondremos a tu disposicion un enlace dentro de la plataforma, en la que firmaras
digitalmente una declaracién responsable y tu diploma acreditativo. Dicho tramite servira de solicitud al Ministerio de Educacién y
Formacion Profesional para la expedicion de tu titulacién oficial.




05 CALENDARIZACION
DE LA FORMACION

La formacion tiene una duracién total de 6 semanas.
Te proponemos dedicar una semana para cada Accion Formativa: estudiar el contenido, asistir al
aula virtual, realizar las actividades propuestas, participar en los foros y superar el cuestionario final.

La ultima semana tienes que realizar la Accidon Formativa 5, enviar la encuesta de satisfaccion,
superar el examen final y acceder al Escape Room.

Semana 5
Semana 4

» AF5

Semana 3 = AF4 Resolucion

Semana1y2 Seguridad de problemas.
= AF3 » en la Red.
Creacion
= AF2 de contenidos
. o Comunicacién digitales. .

» Cuestionario inicial. y colaboracién. Escape Room.
» AFO = Encuesta

i de satisfaccion.
Tecnologias

habilitad digitales.
abilitadoras digitales = Examen final.

= AF1

Informaciény
alfabetizacion digital.



06 AYUDA AL ESTUDIO

Documentacion

En la plataforma encontraras un videotutorial a modo de guia de navegacion para que
conozcas como utilizar la plataforma de formacién.

También podras descargarte el contenido de cada accién formativa en formato .pdf
para que puedas leerlo sin conexidn a internet e incluso imprimirlo si lo necesitas.

Tutorizacion

Contaras con el apoyo y acompafamiento de una persona experta que dara
respuesta a todas tus dudas a lo largo de todo el curso. En la plataforma encontraras
sus datos y la manera de ponerte en contacto con ella.

Comunicacion en el foro

Destinado a notificaciones generales del curso. Por ejemplo, recordatorios con el
diay la hora de celebracién de un aula virtual o la disponibilidad en plataforma de
Ao la grabacion de la misma.

m Si tienes dudas o incidencias generales con el curso, puedes utilizar este foro para
indicarselo a tu tutor/a. Por ejemplo, dudas con el uso de la plataforma.

Foro general

utilizar este foro. Por ejemplo, dudas con algin contenido. Ademas, el/la tutor/a te

a Para dudas, incidencias o comentarios concretos de una accién formativa, puedes
propondra actividades para practicar los contenidos estudiados.

Foro AF1



07 RESULTADOS DE APRENDIZAJE

A medida que vayas avanzando por el curso y superando las distintas Acciones Formativas iras obteniendo
una serie de insignias que corresponden a la adquisicion de las siguientes capacidades:

Tareas informaticas
sencillas
Capacidad de especializacion en
tareas informaticas sencillas, no
familiares o poco definidas.

Resolucion
de problemas
Capacidad para plantear y resolver

problemas implementando soluciones
innovadoras e interdisciplinares.

W,
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Conocimiento
integrado
Capacidad para integrar el conocimiento
nuevo basado en nuevas técnicas y
tecnologias en conocimientos anteriores,
incluyendo la aplicacién practica.

Conocimientos
compartidos
Capacidad de compartir

conocimientos y contenidos a través
de una participacion activa en la red.

Trabajo
auténomo

Capacidad para el trabajo auténomo en el
campo profesional teniendo en cuenta
limitantes como pueden ser costes, tiempo,
conocimientos e incluso la idiosincrasia de
la organizacién en que se desempefie.

Identificacion de
usos incorrectos

Capacidad para discernir los limites de
los usos incorrectos de datos personales
y contenidos ajenos, respetando la
identidad digital de los demas.

2

Comunicacion
digital
Capacidad para comunicar utilizando
distintas vias digitales y siguiendo
las “reglas no escritas” de los
conocimientos adquiridos.

Anadlisis de
necesidades

Capacidad para analizar las necesidades
del mercado a partir de valoraciones
criticas y objetivas para poder plantear
soluciones ajustadas a dichas necesidades.
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